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补办经费卡情况说明

计划财务处：

由于本人不慎，将下列经费卡丢失，已挂失一周，请予以补办。

项目负责人职工号：                     

项目代码           项目名称          项目负责人                     

1、    

2、

3、

…                             
单位名称：             (公章)

        项目负责人：           (签字)

                   经办人：               (签字)

日期： 
☆线下办理流程：携带《补办经费卡情况说明》至计财处预决算管理办公室（明德楼E213）办理新卡。
★线上办理流程：学校主页-校园门户-服务-负责部门选择“计划财务处”-选择“经费卡负责人变更/补办”业务
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